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NAVODILA PONUDNIKOM

V navodilih ponudnikom so opredeljena pravila poslovanja naro nika in ponudnikov v
postopku oddaje javnega naro ila po postopku zbiranja ponudb ter napotki glede priprave in
predio itve ponudbe.

1. SPLOSNO
1.1 Pravnapodlagazaoddajo naro ila

Pri izvajanju navedenega postopka oddaje javnega naro ilajenaro nik dol an upostevati:

- Zakon o javnem naro anju (ZJN-2, Uradni list RS, &. 128/2006 in ZIJN-2A Uradni
list RS, &. 16/2008);
Uredbo Sveta (ES) &. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splosnih dolo bah o
Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem
skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) &. 1260/1999 (UL L, &. 210 z dne 31.07.2006, str.
25), Uredbo (ES) &. 1081/2006 Evropskega parlamentain Sveta z dne 5. julija 2006 o
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) &. 1784/1999 (UL L, &.
210 z dne 31.07. 2006, str. 12), Uredbo (ES) st. 1080/2006 Evropskega parlamentain
Sveta z dne 5. julija 2006 o Evropskem skladu za regionalni razvoj in razveljavitvi
Uredbe (ES) . 1783/1999 (UL L, st. 210 z dne 31.07. 2006, str. 1), Uredbo Sveta
(ES) &t. 1084/2006 zdne 11.julija 2006 o ustanovitvi Kohezijskega sklada in
razveljavitvi Uredbe (ES) &. 1164/94 (UL L, &. 210 z dne 31.7.2006, str. 79), Uredbo
Komisije (ES) &. 1828/2006 z dne 8. decembra 2006 o pravilih za izvgjanje Uredbe
Sveta (ES) &. 1083/2006 o splodnih dolo bah o Evropskem skladu za regionani
razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu ter Uredbe (ES) &t.
1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta o Evropskem skladu za regionalni razvoj
(UL L, &. 371 zdne 27. 12. 2006, str. 1, z vsemi spremembami);
Zakon o izvrSevanju prora unov Republike Slovenije za leti 2008 in 2009 (Uradni list
RS, & 114/2007.), Zakon o javnih financah (Uradni list RS, st. 79/99, 124/00, 79/01,
30/02, 110/02-zZDT-B, 56/02-ZJU, 127/06-ZJZP, 14/07-ZSPDPO) in Uredbo o
izvgjanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2007-2013 (Uradni list RS, &. 41/07) in
navodila organa upravljanja, organa za potrjevanjein revizijskega organa.

1.2 Financiranje naro ila
Naro nik poravna dogovorjene obveznosti na osnovi predio enih ra unov izvgjaca 30. dan
PO prejemu ra una.

Strokovno razvojna naloga se financira iz prora una RS in delno iz sredstev ESRR (PP 7652,
PP 6843 in PP 6946)

Operacijo delno sofinancira Evropska unijain sicer iz Evropskega sklada za regionalni razvoj.
Operacija se izvaja v_okviru Operativnega programa okoljske in _prometne infrastrukture
2007-2013, razvojne prioritete: Prometna infrastruktura; prednostne usmeritve: podro je
[avhega potniSkega prometa.

1.3 Komunikacijamed naro nikom in ponudniki

Komunikacija med naro nikom in ponudniki v zvezi z javnim naro ilom je pisna (posta,
telefaks, elektronska posta) in je sestavni del dokumentacije 0 oddaji naro ila. Na sestankih
ali pogajanjih se vodi zapisnik.
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1.4 Pojasnilain spremembe razpisne dokumentacije

Pojasnila razpisne dokumentacije se lahko zahteva do Sest dni pred iztekom roka za oddajo
ponudb. Naro nik si pridr uje pravico, darazpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni.
O tem bo seznanil vse, ki jim je poslal povabilo k oddaji ponudbe ter po potrebi podaljsal rok
za pojasnila razpisne dokumentacije in oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve so sestavni
del razpisne dokumentacije.

1.5 Zaupnost podatkov

Naro nik bo kot zaupne varoval le tiste podatke v ponudbi, ki so ozna eni kot zaupni in ki jih
kot zaupne dolo a predpis o gospodarskih dru bah ai drug predpis. Podatki, na podlagi
katerih se ponudbe vrednotijo ali s katerimi se dokazuje izpolnjevanje pogojev in zahtev iz
razpisne dokumentacije, ne morejo biti ozna eni kot zaupni ali kot poslovna skrivnost.

2. PRIPRAVA PONUDBENE DOKUMENTACIJE IN PREDLO ITEV PONUDBE

2.1. Priprava ponudbene dokumentacije
Ponudbeno dokumentacijo sestavljgjo naslednje listine :
Obrazec »Ponudba«
Obrazec »lzava 0 izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti«
Soecifikacija naro ila s predra unom
V/zorec pogodbe

Ponudbena dokumentacija mora biti pripravljena v slovenskem jeziku skladno z navodili in
obrazci iz razpisne dokumentacije. Ponudnik mora predio iti 1 izvod ponudbe.

Listine morgjo biti izpolnjene, podpisane in igosane, kjer je to zahtevano, zlo ene po
zaporedju ter spete tako, dalistov ni mogo e dodajati ali odvzemati.

211 Ponudba

V obrazcu »Ponudba« morgjo biti navedeni vsi zahtevanimi podatki, pri  emer morgjo biti

izpolnjene naslednje zahteve :
Ponudbena cena mora biti navedena v (EUR), brez in skupag] z davkom na dodano
vrednost (DDV);
Ponudbena cena mora vklju evati vse stroSke in dajatve povezane z izvedbo
naro ilg;
Ponudba mora veljati za celotno naro ilo,
Vel javnost ponudbe ne sme biti krajSa od razpisane to je 90 dni od roka za oddajo
ponudbe;

Ponudbeni rok za izvedbo naro ila ne sme presegati razpisanega (5 mesecev, 3.
len pogodbe).

e je vejavnost ponudbe asovno omeena, mora biti ponudba veljavha ngimanj 90
(devetdeset) dni od skrainega roka za predlo itev ponudbe. V primeru, da v ponudbi ni
nobene navedbe 0 asovni veljavnosti ponudbe, bosta naro nika &tela, da je ponudba asovno
neomejena.

2.1.2  Pogoji in dokazila o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti

Poqgoji:

- ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik, e gre za pravno osebo, ni bil pravhomo no
obsojen zaradi naslednjih kaznivih dganj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku
(Uradni list RS, &. 63/94 s spremembami in dopolnitvami):
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a. hudodelsko zdru evanje,

b. sprggemanje podkupnine pri volitvah (velja za fizi ne osebe),
nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje
podkupnine (zafizi ne osebe), dajanje podkupnine, sprejemanje daril
za nezakonito posredovanje in dganje daril za nezakonito
posredovanje,

c. goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ai
ugodnosti in zatgjitev finan nih obveznosti ter goljufija zoper
finan ne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. lena Konvencije o
zas iti finan nih interesov Evropskih skupnosti,

d. pranjedenarja;
- ponudnik mora imeti veljavno registracijo in potrebna dovoljenja pristojnih organov
zaopravljanje dgavnosti, ki je predmet naro ila;
- ponudnik ni v postopku prisilne poravnave, ste gju ai likvidacijskem postopku;
- ponudnik moraimeti poravnane davke, prispevke in druge obvezne dgjatve;
- ponudnik je finan no in poslovno sposoben in v zadnjih Sestih mesecih ni imel
blokiranega transakcijskegara ung;
- ponudnik razpolaga z zadostnimi kadrovskimi in tehni nimi zmogljivostmi za
izpolnitev naro ila skladno s specifikacijo naro ilain v zahtevanem roku.
Dokazilo:
Kot dokazilo o izpolnjevanju pogojev je ponudnik dol an v ponudbi predio iti originalno
izpolnjeno, podpisano in igosano izjavo o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti,
dano pod kazensko in materialno odgovornostjo zaresni nost navedb.

213 Specifikacijanaro ilas predra unom

V ponudbi mora biti predlo enanaro nikova specifikacijanaro ila (projektna naloga, popis
del skoli inami, popisblagaskoli inami, ...), iz katere sta razvidna vsebinain obseg
naro ila. UpoStevane morajo hiti vse zahteve iz specifikacije naro ila

Predra un sestavljata rekapitulacija predra unske vrednosti in podrobna specifikacija te
vrednosti, strukturirana po vrstah del, navedenih v specifikaciji naro ila. Cene v
predra unu se navede brez DDV in v EUR. Popis del (blaga) s koli inami, izpolnjen s
ponudnikovimi cenami, je sestavni del predra una.

Predra un se izdela po predlo enem obrazcu »Predra un« oziroma v obliki prilagojeni
naro ilu, upostevgo zahteveiz prejsnjega odstavka.

214 V zorec pogodbe

Predlo eni vzorec pogodbe mora biti izpolnjen, podpisan, igosan in parafiran s strani
ponudnika.

2.2 Priprava ponudbene dokumentacije in predlo itev ponudbe

Ponudbo se predlo i v zaprti ovojnici, naslovljeni skladno s prilo enim obrazcem (etiketo).
Naro niku mora biti vro ena (osebno ali po posti) do roka (datum in ura) dolo enega v
povabilu k oddai ponudbe, sicer Steje za nepravo asno. VIo iS e naro nika na ovojnici
ozna i datuminto en as prevzema ponudbe.

Spremembe ponudbe so mo ne le do poteka roka za oddajo ponudb. Spremembo ponudbe se
naro niku izro i naenak na in kot ponudbo s tem, da se na etiketi za naslavljanje ponudbe v
spodnjo vrstico napise »NE ODPIRAJ—- SPREMEMBA PONUDBE«.
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3. IZBOR PONUDB
3.1 Odpiranje ponudb

Odpiranje ponudb je javno. Ponudbe odprejo pooblas eni predstavniki naro nika.
Nepravo asne ponudbe se neodprte vrnego posiljateljem z oznako, da so prepozne.

3.2 Pregled in ocenjevanje ponudb

Pri pregledu ponudb se presojgo prilo ene listine in navedbe, ki so predio ene skladno z

zahtevami iz razpisne dokumentacije. Enakovredno veljgo kopije zahtevanih listin razen, e

izvirnik ni posebg zahtevan. Listine in navedbe morajo izkazovati dejanska stanjain dejstvav
asu oddaj e ponudbe.

Naro nik mora zahtevati, da ponudniki formalno nepopol ne ponudbe v dolo enem roku
dopolnijo ali pojasnijo dokumente, ki so jih predio ili v ponudbi, pri  emer so kakrsnekoli
spremembe ali dopolnitve vsebine, ki bi vplivale nanjeno razvrstitev, izklju ene. e
ponudnik v roku, ki gadolo i naro nik ponudbe ustrezno ne dopolni, moranaro nik tako
ponudboizlo iti.

Napodlagi meril se oceni, kateraizmed popolnih ponudb je zanaro nika najugodnejSa.

3.3 Merilazaizbiro ngugodnejSe ponudbe
Merilo zaizbiro ngjugodnejSe ponudbe je ngini ja cena.

4. ODDAJA NARO ILA

4.1 Odlo itev o oddgi naro ila

Naro nik o svoji odlo itvi glede oddaje javhega naro ila obvesti vse, ki so na podlagi
povabila oddali pravo asne ponudbe. e nobenaizmed prejetih ponudb ne izpolnjuje pogojev
in zahtev iz razpisne dokumentacije ali e ponudbene cene preseggo sredstva, ki jih ima
naro nik zagotovljena za predmetno naro ilo, se postopek oddaje javnega naro ila lahko
zaklju i1 brez oddaje javnega naro ila, ai pa nadaljuje tako, da se naro nik o oddgji javnega
naro ilaz vsemi ponudniki pogaja.

e se kakorkoli spremenijo pogoji za oddago javnega naro ila, lahko naro nik postopek
zaklju i brez oddage naro ila. O taksni odlo itvi in razlogih zanjo je naro nik ponudnike
dol an obvestiti.

4.2 Podpis pogodbe

Izbranega ponudnika naro nik pozove k podpisu pogodbe. Ponudnik je dol an pogodbo
podpisati ngjkasneje v osmih (8) dneh po preemu pogodbe v podpis, sicer se Steje, da od
sklenitve pogodbe odstopa. Pogodba je sklenjena, ko jo podpiSeta obe pogodbeni stranki.
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